
 
 
 
REALIZA TU TOMA FISICA DESDE 

EXCEL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      



REALIZA TU TOMA FISICA DESDE EXCEL 
 

Paso 1.-  Para realizar tu toma física en Excel lo primero que debes de sacar es un reporte de 

inventario valuado el cual lo puedes obtener en InventarioReportesReporte de inventario 

Valuado, en esta ventana seleccionar Enviar a Excel y dar clic en Consultar 

 

 

 

 

 

 

 



Se abrirá el siguiente archivo en el cual solo se va a conservar la siguiente información CLAVE Y 

EXISTENCIA 

 

 

En la columna existencia se pondrá la existencia física que tiene el producto. 

Después de terminar el conteo físico guardar el archivo en .XLS o .XLSX  

 



Paso 2.- Después de realizar el conteo físico ir al menú Inventario  Toma Física Reporte  

 

Paso 3.- En la siguiente ventana seleccionar Desde Archivo y Aplicar Solo el Archivo Cargado dar clic 

en Consultar  

 

 

 



Paso 4.- Seleccionar el archivo que se va a subir y dar clic en Abrir 

 

Saldrá el siguiente mensaje en donde dará el Folio del reporte de la toma física. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Paso 5.- Después de esto  ir a InventarioToma FísicaCaptura y en Folio poner el número que dio 

la pantalla anterior en este caso el 16 y dar Enter. 

 

Aquí solamente dar clic en Actualizar para que la toma física quede aplicada. 

 


